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CHAPTER 1 



1.1 登陆方式 

 登陆方式 

 
 登录“人事管理平台” 

       http://hris.suda.edu.cn 

 

 点击“职称评审” 

 

 

 选择“教职工个人填报组” 
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CHAPTER 2 



如在职称系统中加载的信息有误或缺失请至个人数据系统进行修改，提交审核后重新在职称系统中加载。 



2 职称申报—系统报名   

选择申报职务 

选择申报学科 

选择岗位 

小贴士： 

1.申报职务请先对照文件确认 

2.学科必须是所从事的学科专业（很重要） 

3. 文件准备  

《苏州大学教师专业技术职务 聘任标准》〔2019〕81号 

http://rsc.suda.edu.cn/7a/0d/c1513a358925/page.psp 

 
点击“选好了，开始填报”

完成系统报名。 

http://rsc.suda.edu.cn/7a/0d/c1513a358925/page.psp
http://rsc.suda.edu.cn/7a/0d/c1513a358925/page.psp


2 职称申报  -  Step 1 基本信息 

小贴士： 
1. 带红色*是必填项 

2. 成果起算时间为现职

务聘任时间。 

3. 成果截止为

2020.12.31 

4. 是否破格：任现职时

间是否满足正常晋升

的年限要求。业绩未

达到不能破格。 

5. 岗培和教师资格证信

息也必须填写 

 本页面信息填写无误后 
点击“保存并下一步” 

按顺序填报 

注：博士毕业进校未参加职称评聘人员，
享受讲师待遇，但不具有讲师职称，因
此申报高级职称中，博士期间成果可以
使用。成果起算时间可从博士毕业往前
推3年计算。 



2 职称申报  -  Step 2 学习、工作经历 

小贴士： 

              如信息不全，

请从“教职工个

人数据系统”中

的“工作经历”

添加信息，待二

级单位和人力资

源处综合办审核

通过后，再点击

加载数据。 

点击“加载数据” 

点击“排序”可按时间先后调整信息顺序 

本页面信息填写无误后 
点击“保存并下一步” 



2 职称申报  -  Step 3 在职进修情况 

本页面信息填写无误后 
点击“保存并下一步” 

国内培训包括岗前培训等 



2 职称申报  -  Step 4 教学业绩 

小贴士： 

1. 所有业绩均为任现

职以来。 

2. 所有成果截止时间

为2020年12月31日 

3.   所有成果均为职能

部门审核通过的成果。 

4.   不符合条件的成果

请本人删除。 

  
本页面信息填写无误后 
点击“保存并下一步” 



2 职称申报  -  Step 5 科研业绩 

小贴士： 

1. 所有业绩均为任现

职以来。 

2. 所有成果截止时间

为2020年12月31日 

3.   所有成果均为职能

部门审核通过的成果。 

4.   不符合条件的成果

请本人删除。 

 

  

本页面信息填写无误后 
点击“保存并下一步” 

按
顺
序
填
写 

（很重要）科研论文作为送审代表作，正高1-5篇，

副高1-3篇。请确认上传附件，选择送审代表作，并

自行调整顺序。科研论文不作为送审代表作的请务必

选择非送审代表作。 

（很重要）必填 



2 职称申报  -  Step 6 社会服务 

按
顺
序
填
写 

必填 

本页面信息填写无误后 
点击“保存并下一步” 



2 职称申报  -  Step 7 本人任职以来的工作总结 

1500字以内 

本页填写完整就会出现 

本页面信息填写无误后 
点击“保存并下一步” 



小贴士： 
重点审核: 

1、送审二级学科 

2、应聘职务、职务类

型 

3、其他信息均为之前

审核通过的信息加载

而来。 

点击“送审表信息” 

务必点击附件
进行查看（非

常重要） 

签名是在最后提交时扫
二维码在手机上签名 

检查送审二级学科是
否与申报学科一致 

检查应聘职务、类型
是否正确 

2 职称申报  -  Step8 本人任职以来的工作总结 

本页面信息填写无误后 
点击“保存并下一步” 



2 职称申报  -  Step9 本人任职以来的工作总结 

小贴士： 
1.最后检查生成的评审表、送审表、简表。 

2.根据申报通知要求，打印评审表、送审表。 

3.提交后如确实需要修改，可请单位人事秘书退

回修改。 
点击预览查看各表 

此处点击提交，扫描二维

码签名，全部申报结束。 
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如有疑问请联系： 

人力资源处师资发展与培训办公室 

联系人：申琳、张铭、黄孟杰 

Email：shiziban@suda.edu.cn 

电话：67503048   67503047 
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