附件4
薪酬发放说明（工资单）

________（姓名），身份证号或护照号_____________________，于____年____月____日入职，担任_______________职务。

薪酬水平：（简单描述，包括按月发放薪酬及奖金情况）

2020年度薪酬发放明细表

	序号
	时间
	缴纳个税
	薪酬数额
	发放方式

	示例
	2020年1月
	工资转存对应的个税数额（对照个税证明填写）
	只填银行流水单里“交易类型”为“工资转存”或相关的对应数据，交易类型为“报销”的不能填写
	银行卡

	
	2020年2月
	
	
	银行卡

	
	2020年3月
	
	
	银行卡

	
	2020年4月
	
	
	银行卡

	
	2020年5月
	
	
	银行卡

	
	2020年6月
	
	
	银行卡

	
	2020年7月
	
	
	银行卡

	
	2020年8月
	
	
	银行卡

	
	2020年10月
	
	
	银行卡

	
	2020年11月
	
	
	银行卡

	
	2020年12月
	
	
	银行卡

	合计
	
	
	


本人签字：                 单位盖章：

                        日期：2021年11月12日
填写说明：
1. 本人签字：插入电子签

2. 单位盖章：空着。由人才办统一打印盖人力资源处公章；
3. 时间：需填写完整的2020年度，即从2020年1月至12月；
4. 如果薪酬由2张银行卡组成，请注意将2张卡的金额相加；
5. 请注意，流水单拉出内容为“报销”的，均不认定为工资。请严格按照流水单内容“工资转存”项，计算每月薪酬。

6. 特别注意：所填写的【缴纳个税】和【薪酬数额】必须与提供的材料清单附件3里的【7、2020年度（1月-12月）工资薪金收入个税完税证明】和【9、所在单位2020年度工资薪金收入银行流水】保持一直。如不一致，现场材料审核将无法通过。
